Urzad Gminy w Cheltmcu

Ul. Papieska 2, NIP 734-25-43-486
33-395 Chetmiec

Tel. (018) 414 56 10 fax. (018) 414 56 43

www.chelmiec.pl e-mail: sekretariat@chelmiec.pl

Chelmiec 18 grudnia 2007
Wojt Gminy Chetmiec
Oglasza konkurs na stanowisko
Referent ds. prawnych
w Urzedzie Gminy w Chelmcu ul. Papieska 2

1.Wymagania niezbedne:

L.
2
3.

Wyksztalcenie wyzsze - prawo,
Niekaralnos¢ za przestgpstwa popelnione umysine,
Znajomos¢ obshugi komputera w zakresie programu Windows, Word, Excel, Lex,

2.Wymagania dodatkowe :

Wb Lk —

Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

Umiejetnos¢ pracy w zespole i latwos¢ nawigzywania kontaktow,
Samodzielnos¢,

Inicjatywa i odpornos¢ na stres,

Konsekwencja,

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1.

7.

Uczestniczenie w opracowywaniu projektow aktow prawnych , w tym projektow
aktow normatywnych i aktéw administracyjnych, projektow umoéw, porozumien,
listdw intencyjnych, o$wiadczen i innych pism lub dokumentéw, majacych istotne
znaczenie dla prawnej ochrony intereséw obslugiwanego Urzedu,

Udzielanie porad prawnych, wyjasnien, konsultacji prawnych, sporzadzaniu opinii
prawnych, opracowywaniu projektow aktow prawnych oraz wystepowaniu przed
sadami i urzedami

Przygotowanie projektéw pism w sprawach wymagajacych zgodnosci z przepisami
prawa,

Pomoc prawna dotyczaca dzialan zwiazanych z windykacja naleznosci,
Monitorowanie zmian w prawie i informowanie o tym zainteresowane wydziaty,
Sygnalizowanie o razacych lub powtarzajacych si¢ naruszeniach prawa w dziatalnosci
Urzedu,

Proponowanie najlepszych efektywnych rozwiazan prawnych,

4.Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1
2.

3 ok 1o

list motywacyjny,

C.V. z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i
zajmowane stanowiska pracy),

kopie dokumentéw poswiadczajacych zdobyte wyksztatcenie,

kopie swiadectw pracy

kopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przest¢pstwa popelnione umyslnie
podpisana klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych( Dz. U. z 2002r. Nr 101,p0z.926 ze zm. oraz
ustawq z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzqdowych Dz .U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1593 ze zm.)”
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5.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Urz¢du lub poczty
na adres :

Urzgdzie Gminy Chetmiec

ul. Papieska 2 ,

33-395 Chelmiec

sekretariat - pok. 14

z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko : ,,Referent ds. prawny”

w terminie do dnia 02 stycznia 2008 r. do godz. 15.30

W przypadku zlozenia oferty droga pocztowa liczy¢ si¢ bedzie data wptywu oferty do Urzedu
Gminy Chelmiec. Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie b¢da
rozpatrywane,

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.malopolska/bip/chelmiec lub www.chelmiec.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu przy ul. Papieskiej 2 w Chetmcu .

Wajt Gminy Chetmiec
Bernard Stawiarski
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