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Chetmiec 14 kwietnia 2008
Wéjt Gminy Chelmiec
Ogtasza konkurs na stanowisko
Inspektor ds ksi¢gowosci inwestycyjnej
w Urzedzie Gminy w Chetmcu ul. Papieska 2

1.Wymagania niezbg¢dne:

—
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Wyksztalcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne,

Znajomos¢ zagadnien z zakresu rachunkowosci budzetowej, finanséw publicznych,
Osoba niekarana za przestgpstwa popetnione umyslne,

Staz pracy przynajmniej trzy lata,

Znajomos¢ obstugi komputera,

2.Wymagania dodatkowe :
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Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

Znajomo$¢ KPA i ustawy o samorzadzie gminnym,

Umiejgtnos¢ pracy w zespole i latwos$¢ nawiagzywania kontaktow,
Samodzielnosé,

Inicjatywa i odpornos$é na stres,

Konsekwencja,

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :
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Ewidencja finansowo-ksiggowa, analityczna w zakresie inwestycji gminnych,
Sprawozdawczo$¢ w zakresie inwestycji gminnych,

Przygotowywanie danych do wnioskow o $rodki na realizacjg inwestycji dla Wydziatu
Promocji I Rozwoju,

Rozliczanie srodkow otrzymanych na realizacjg inwestycji,

Ewidencja finansowo-ksiggowa, analityczna wadiow, zabezpieczen nalezytego
wykonania umow,

Biezaca kontrola umoéw z wykonawcami w zakresie prawidlowosci zabezpieczen
nalezytego wykonania.

Prowadzenie ewidencji analitycznej $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych,

Prowadzenie ewidencji analitycznej wyposazenia,

Ewidencja umorzenia srodkow trwalych zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.
Sporzadzanie sprawozdan w zakresie srodkoéw trwatych i wyposazenia.

Dokumentacja przyjgcia, przekazania, likwidacji srodkow trwatych i wyposazenia.
Wycena na dzien bilansowy: $rodkéw trwatych, $rodkéw trwalych w budowie
(nakladéw inwestycyjnych), inwestycji obcych, warto$ci niematerialnych i prawnych
Archiwizacja dokumentow,

Prowadzenie centralnego rejestru umow,

Sporzadzanie rozliczen z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku od towarow i
ustug.

4.Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1
2,

list motywacyjny,

C.V. z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i
zajmowane stanowiska pracy),
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kopie dokumentow poswiadczajacych zdobyte wyksztalcenie,

kopie $wiadectw pracy

kopie innych dokumentoéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnoSciach
oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie
podpisana klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych( Dz. U. z 2002r. Nr 101,p0z.926 ze zm. oraz
ustawq z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzqdowych Dz .U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1593 zezm.)”
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5.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzg¢du lub poczta
na adres :

Urzedzie Gminy Chelmiec

ul. Papieska 2 ,

33-395 Chetmiec

sekretariat - pok. 14

z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko : ,,Inspektor ds ksiggowosci inwestycyjnej”

w terminie do dnia 30 kwietnia 2008 r. do godz. 15.30

W przypadku zloZenia oferty droga pocztowa liczy¢ sig bedzie data wptywu oferty do Urzedu
Gminy Chelmiec. Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreSlonym terminie, nie bgda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.malopolska/bip/chelmiec lub www.chelmiec.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu przy ul. Papieskiej 2 w Chetmcu .

Wojt Gminy Chelmiec
Bernard Stawiarski




