Chetmiec, 17 wrzesiern 2020 r.

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Chetmcu

Ogtasza nabér kandydatow na wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor ds. ksiegowosci w ZGKiM
ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

e  ksiegowanie dochodéw w programie finansowo-ksiegowym,

o  ksiegowanie i rozliczanie konta VAT,

prowadzenie rejestru VAT,

prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych w programie komputerowym ST oraz prowadzenie ksiegi inwentarzowej,
prowadzenie rozliczen i sprawozdan zwigzanych ze srodkami trwatymi i wyposazeniem zaktadu (OT, PT, LT, itp.),
prowadzenie rozliczen raportéw fiskalnych z ptywalni i lodowiska,

ustalanie naleznosci z ptywalni i lodowiska dla potrzeb sprawozdawczosci kwartalnej i rocznej,

wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa lub i zleconych przez Gtéwnego Ksiegowego

oraz Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej.
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Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

miejsce pracy Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Chetmcu, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec,
rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze (jeden etat),

wymiar czasu pracy: petny etat,

praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie,

termin rozpoczecia pracy: pazdziernik 2020 r

Wymagania niezbedne:

« wyksztatcenie srednie i co najmniej 5 letnie doswiadczenie zawodowe lub wyksztatcenie wyzsze i co najmniej
3 letnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie zadan objetych konkursem,

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwo umysline scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

kreatywnosc,

komunikatywnos¢,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy indywidualnej i zespotowej,
umiejetnos¢ obstugi komputera,

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia o0séb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych wynosit 11 %.




Wymagane dokumenty i oswiadczenia

podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje

kopie $wiadectw pracy

podpisane odrecznie oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych*

podpisane odrecznie os$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe*

podpisana klauzula RODO*

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystaé z
uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.
Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie
do dnia 26 wrzesnia 200 roku na adres:

Adres sktadania dokumentow
Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor: Podinspektor ds. ksiegowosci w ZGKiM”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynely na w/w adres do dnia 25 wrzesnia 2020 roku
do godz. 15.00

*Druki oSwiadczen sg do pobrania na stronie BIP Urzedu gminy Chetmiec




