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Zarzad LGD ,,KORONA SADECKA” ogtasza nabor na stanowisko
Specjalista ds. finansow
w projekcie pn. ,,Korona Sadecka na rzecz zatrudnienia os6b mtodych”
wspotfinansowanym ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj

Zatrudnienie planowane od dnia 01.05.2016 r.

Wymiar czasu pracy: 1 etat.

I. Kandydat ubiegajacy si¢ o stanowisko powinien spelnia¢ nastepujace warunki:
. podstawowe:

a) wyksztalcenie wyzsze;

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

€) nickaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie;

d) doswiadczenie zawodowe: min. 2 lata dos§wiadczenia zawodowego w tym min. rok
doswiadczenia w rozliczaniu projektu/ow finansowanego/ych ze $rodkéw Unii
Europejskiej na stanowisku ksiggowy lub podobnym,;

e) znajomos$¢ dokumentéw dotyczacych rozliczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo;j.

. dodatkowe:
a) umiejetnos¢ pracy w zespole,
b) kreatywnos$¢;
C) dobra znajomos$¢ problematyki funkcjonowania stowarzyszen a w szczegdlnosci
lokalnych grup dziatania;
d) biegta obstuga komputera i Internetu;
e) prawo jazdy kategorii B.

Il. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny

b) CV;

c) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz doswiadczenie zawodowe w
tym dokumenty potwierdzajgce 2-letnie doswiadczenie zawodowe w tym €O najmniej
roczne doswiadczenie w rozliczaniu projektow unijnych;

d) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za
przestepstwo popelnione umyslnie;
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e) oswiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie toczy si¢ postepowanie karne,
postgpowanie dyscyplinarne lub postgpowanie o ubezwlasnowolnienie;

f) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za umys$lne
przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.

I1l. Zakres zadan na stanowisku specjalista ds. finansow w projekcie pn. ,,Korona

Sadecka na rzecz zatrudnienia os6b mlodych”:

a) prowadzenie rachunkowosci projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

b) dostosowanie polityki rachunkowos$ci obowigzujacej w jednostce do realizowanego
projektu;

C) sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ i weryfikacja rachunkowa wnioskoéw o ptatnosc,

d) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
finansowych;

e) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji finansowych z budzetem projektu;

f) biezace kontakty z Instytucja Posredniczaca w zakresie rozliczenia finansowego
realizowanego projektu;

g) prowadzenie akt osobowych 0sob zatrudnionych w projekcie, w tym sporzadzanie list
ptac oraz naliczanie sktadek ZUS oraz ich odprowadzanie;

h) obstuga konta projektowego, wykonywanie przelewow, zarzadzanie ptynnos$cig;

1) sporzadzanie sprawozdan finansowych, deklaracji itp.;

J) dokonywanie dekretacji dowodoéw finansowych oraz ich ksiggowanie W programie
ksiggowym;

k) wspotpraca z zespotem projektowym w celu prawidtowe;j realizacji projektu.

IV. Inne informacje:
a) przewidywane wynagrodzenie zgodnie z budzetem projektu: ok. 2750 zt brutto.

V. Miejsce oraz termin zlozenia dokumentow na konkurs:

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres LGD ,,KORONA
SADECKA?”, ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec w terminie do 22.04.2016 r. do godz. 15.00.
(decyduje data wplywu). Dokumenty winny by¢ dostarczone w zamknietej kopercie
z dopiskiem:

Konkurs na stanowisko specjalista ds. finansow w projekcie

pn. ,,Korona Sadecka na rzecz zatrudnienia osob mtodych”.

Uwaga:
Oswiadczenie kandydata, CV oraz list motywacyjny musza by¢ opatrzone wlasnorgcznym
podpisem, natomiast kserokopie dokumentoéw nalezy poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem.
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Ponadto wymagane dokumenty aplikacyjne (CV, list motywacyjny): powinny by¢ opatrzone
wlasnorecznie podpisang klauzulg: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 z p6z. zm.)

Ztozonych dokumentéw LGD "KORONA SADECKA" nie zwraca.
Z kandydatami spelniajacymi wymagania formalne skontaktujemy si¢ telefonicznie lub droga

elektroniczna.

Chelmiec, dn. 08.04.2016 r.
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