
 ZAPYTANIE OFERTOWE  

na 

Opracowanie graficzne, skład  wydruk oraz dostawę poradnika  

w ramach realizacji projektu pn."Chełmiecka Tradycja" -organizacja warsztatów sztuki ludowej 

połączona z wydaniem poradnika w zakresie rękodzieła ludowego oraz organizacją wystawy 

prezentującej wytworzone podczas warsztatów produkty, w ramach działania „Wdrażanie 

projektów współpracy” w zakresie operacji polegającej na realizacji projektu współpracy, objętego 

PROW na lata 2007-2013 

 

 

I. Zamawiający: 

 Stowarzyszenie Razem dla Kultury 
 33 – 394 Klęczany nr 1 
 NIP 734 35 16 178 

 

Tryb udzielenia zamówienia: 

Zamówienie będzie udzielone zgodnie z zasadą konkurencyjności i nie podlega przepisom 

ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Zapytanie umieszczono na stronie 

http://www.chelmiec.pl/ oraz www.gok.chelmiec.pl 

 

II. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie graficzne,skład,  wydruk oraz dostawa poradnika 

Specyfikacja techniczna: 

Nakład poradnika: 2000 sztuk 

Format: A5  

Objętość: 80 stron, środek papier kreda 130g zadruk 4+4 

Oprawa miękka karton 250g, wyklejki zadrukowane 4+0 + folia błysk jednostronnie  

Oprawa szyta,  Klejona,  

Publikacja  opatrzona numerem ISBN 

 

W ofercie cenowej proszę podać ceny netto i brutto oraz stawkę podatku VAT 

 

Przedstawiona cena będzie uwzględniać skład na podstawie dostarczonego przez 

Zamawiającego materiału tekstowo-zdjęciowego( nie później niż do 12 września 2014r.), 

obróbkę  graficzną materiału zdjęciowego, korektę, uzgodnienie projektu z Zamawiającym, 

przygotowanie do druku, druk i dostawa do Zamawiającego. 



Na publikacji znajdować się będą logotypy  Unii Europejskiej, slogan ”Europejski Fundusz 

Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich” logo Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich 

na lata 2007-2013 zgodnie z księgą wizualizacji znaku PROW 2007-2013 obowiązującej od 

dnia 20 lipca 2011 roku.  

 

III. Termin wykonania zamówienia:     do dnia 10 października 2014r. 

 

IV. Opis kryterium, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze 

najkorzystniejszej oferty. 

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o następujące kryteria oraz ich wagę: 
 
cena przedmiotu zamówienia: 70%  

dojazd oferenta do zamawiającego: 30% 

30 pkt – dojazd do 30 min 

20 pkt – dojazd do 1 h 

10 pkt – dojazd do 1,5 h 

0 pkt – dojazd powyżej 1,5 h 

 
V. Wymagania 

O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się oferenci, którzy posiadają niezbędną wiedzę i 

doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dla 

udokumentowania czynności związanych z udzieleniem zamówienia dopuszczalna jest forma 

elektroniczna lub faks.  

 

VI. Opis sposobu przygotowania ofert – instrukcja dla oferentów 

Oferta powinna zawierać: 

 Formularz oferty zgodny z Załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego; 

 Oświadczenie Oferenta o dysponowaniu odpowiednim potencjałem technicznym oraz 

osobowym zdolnym do wykonania zamówienia (zgodnie z Załącznikiem nr 2) 

 

VII. Miejsce i termin składania ofert 

 Oferty należy przesłać za pośrednictwem poczty, kuriera na adres: Stowarzyszenie 

Razem dla Kultury, 33 – 394 Klęczany nr 1,  osobiście można składać oferty w 

Urzędzie Gminy Chełmiec pok. 24 I piętro w godz. 8.00 – 15.00,  faxem pod nr tel 18 

414 56 43 



 Termin składania ofert zgodnie z załączonym formularzem (Załącznik nr 1) upływa         

9 czerwca 2014 r do godz. 15.00. Oferta powinna być dostarczona w zamkniętej 

kopercie z dopiskiem Oferta do zapytania ofertowego na Opracowanie graficzne, 

skład  wydruk oraz dostawę poradnika , ponadto na kopercie winny zostać umieszczone 

dane adresowe Oferenta. 

 Oferty przesłane lub doręczone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. 

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data wpływu 

oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania. 

 W przypadku, gdy Oferent dołączy do oferty kopie dokumentu, każda kopiowana strona 

powinna być opatrzona klauzulą  „Za zgodność z oryginałem”, podpisana przez Oferenta 

lub osobę upoważnioną i opatrzona imienną pieczątką (w przypadku jej braku konieczny 

jest czytelny podpis). 

 Strony oferty powinny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane . Każda 

poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, 

uzupełnienie, nadpisanie, etc. powinny być parafowane przez Oferenta. 

Zamawiający informuje, że: 

 Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa oferty nie 

powoduje żadnych zobowiązań wobec stron; 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania zapytania bez podania przyczyny lub 

unieważnienia go w każdym momencie. Unieważnienie zapytania ofertowego nie 

wymaga uzasadnienia.  

 O ewentualnym wyborze oferent zostanie poinformowany telefonicznie, pocztą 

elektroniczną lub listownie; 

 Dodatkowych informacji udziela Pani Ewelina Lorek tel.: 18 414 56 52, 18 443 33 73  e-

mail: stowarzyszenierazemdlakultury@chelmiec.pl 

VIII.  Załączniki 

Załącznik nr 1: Wzór Formularza Ofertowego 

Załącznik nr 2: Oświadczenie Oferenta o dysponowaniu odpowiednim potencjałem technicznym 

oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

 



Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

 

....................................................  ....................................................   

  

Imię, Nazwisko/Nazwa Oferenta  Osoba uprawniona do kontaktowania się z  

      Zamawiającym:                

...................................................   ................................................... 

Adres      Imię i Nazwisko 

...................................................  ................................................... 

NIP      Telefon 

................................................... 

REGON                 Stowarzyszenie Razem dla Kultury 
33 – 394 Klęczany nr 1 

NIP 734 35 16 178 
 

W nawiązaniu do zapytania ofertowego oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia: 

Opracowanie graficzne, skład, wydruk oraz dostawa poradnika w ramach realizacji projektu 

pn."Chełmiecka Tradycja" -organizacja warsztatów sztuki ludowej połączona z wydaniem 

poradnika w zakresie rękodzieła ludowego oraz organizacją wystawy prezentującej 

wytworzone podczas warsztatów produkty, w ramach działania „Wdrażanie projektów 

współpracy” w zakresie operacji polegającej na realizacji projektu współpracy, objętego 

PROW na lata 2007-2013 

           za: 

 cenę netto: ........................................... podatek VAT: .............................................. 

 cenę brutto: ........................................ 

 słownie brutto: ........................................................................................................... 

 

 Oświadczam, że oferuję wykonanie zamówienia w terminie określonym w Zapytaniu 

Ofertowym. 

 Oświadczam, że akceptuję warunki określone w Zapytaniu Ofertowym i nie wnoszę do nich 

uwag. Jednocześnie oświadczam, że zdobyłem konieczne informacje potrzebne do 

właściwej wyceny przedmiotu zamówienia. 

 

................................................................    .................................................................. 

Miejscowość, data      pieczątka i podpis osoby uprawnionej do 

         reprezentowania oferenta 



 



Załącznik nr 2 – Oświadczenie Oferenta o dysponowaniu odpowiednim potencjałem 

technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

 

 

        …........................................................ 

                   Miejscowość i data 

………………………………      

Pieczątka firmowa Oferenta       

             
                 Stowarzyszenie Razem dla Kultury 

33 – 394 Klęczany nr 1 
NIP 734 35 16 178 

 

 

OŚWIADCZENIE OFERENTA 

Działając w imieniu i na rzecz Oferenta (dane Oferenta) 

Nazwa: ………………………………………………………………………………………. 

Adres siedziby:………………………………………………………………………………. 

Oświadczam(y), że: 

 Posiadam(y) uprawnienia do wykonywania działalności objętej przedmiotem zamówienia, 

jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

 Posiadam(y) niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję(my) potencjałem 

technicznym oraz osobowym do wykonania zamówienia, zgodnie ze specyfikacją; 

 Znajduję(my) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe i 

terminowe wykonanie zamówienia; 

 Nie została otwarta w stosunku do mnie (nas) likwidacja, ani nie została ogłoszona upadłość;  

 Nie orzeczono wobec mnie (nas) zakazu ubiegania się o zamówienie. 

   

                        

                               ……………………………. 

                                Podpis osoby upoważnionej 

                               do reprezentowania Oferenta 


