Chetmiec, 28 listopada 2024 r.
Wojt Gminy Chetmiec

Ogtasza nabdr kandydatéw na stanowisko urzednicze

Kierownik Wydziatu Budownictwa i Geodezji

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

Kierownik Wydziatu Budownictwa i Geodezji i - organizuje i kieruje biezaca dziatalnoscig Wydziatu oraz sprawuje kontrole
wewnetrzng w Wydziale i nadzdr nad realizacjg zadan wykonywanych przez Wydziat a w szczegdélnosci wykonuje zadania
w zakresie:

1) zarzadzania nieruchomosciami stanowigcymi wtasnos$é gminy,

2) sprawowania nadzoru nad prawidtowg realizacjg zadan z dziedziny gospodarki nieruchomosciami,

3) sprawowania nadzoru merytorycznego nad pracg Wydziatu i koordynowanie pracy stanowisk w Wydziale,

4) koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

5)prowadzenie postepowan w zakresie podziatow nieruchomosci,

6)prowadzenie postepowan w celu naliczania optaty planistycznej,

7) biezaca aktualizacja warstw w Systemie Informacji Przestrzennej,

8) realizacja ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w Gminie, w tym nadzér nad stanem sanitarnym w Gminie,
9)opracowanie regulaminu utrzymania porzadku i czystosci na terenie Gminy,

10) przygotowanie dokumentacji do postepowania przetargowego na odbidr i gospodarowanie odpadami oraz nadzér
nad realizacjag umowy z wykonawca w tym zakresie,

11) prowadzenie nadzoru nad gospodarowaniem odpadami komunalnymi, w tym realizacja zadan powierzonych
podmiotom odbierajgcym odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci,

12) wdrozenie selektywnego zbierania odpadéw komunalnych na terenie gminy,

13) koordynowanie spraw z zakresu ochrony srodowiska,

14) wydawania decyzji administracyjnych z upowaznienia Wajta,

15) przygotowywania projektéw uchwat, analiz i sprawozdan z zakresu spraw prowadzonych przez Wydziat,

16) biezacej wspotpracy z innymi Wydziatami Urzedu, Jednostkami Organizacyjnymi,

17) wspotpraca z informatykiem i Inspektorem Ochrony Danych w celu realizacji zadan dotyczacych bezpieczenstwa
sieci komputerowej poprzez tworzenie systemow ochrony dostepu i zabezpieczen,

18) Wykonywanie innych polecen i zadan przewidzianych przepisami prawa lub zleconych przez Wéjta lub Zastepce
Wojta.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

miejsce pracy Urzad Gminy Chetmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec,

rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze, praca wykonywana w biurze i w terenie,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe, uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka,
kserokopiarka, niszczarka dokumentow,

praca w budynku czesciowo przystosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych,

wymiar czasu pracy: petny etat,

Co oferujemy:

Terminowo wyptacane wynagrodzenie

Dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka” )

Niskooprocentowane pozyczki (w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych)

Wsparcie finansowe w trudnych sytuacjach (w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych)
Mozliwos¢ korzystania z Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej

Mozliwos¢ rozwoju i wspodtpracy z ekspertami

Dobra atmosfera pracy

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

niekaralnos¢ dot. zakazu petnienia funkcji kierowniczych, zwigzanych z dysponowaniem srodkami

publicznymi, o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych,

wyksztatcenie wyzsze na kierunku geodezyjnym,




minimum piecioletni staz pracy; do stazu pracy wlicza sie rowniez wykonywanie dziatalnosci

gospodarczej zgodnie z art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
nieposzlakowana opinia,

brak przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowisk kierowniczych.

Wymagania dodatkowe:

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym urzedniczym okreslonym w ogtoszeniu

o naborze,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

nieposzlakowana opinia,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwa skarbowe,

minimum dwuletnie do$wiadczenie zawodowe w administracji publicznej,

biegta znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office, poczta elektroniczna) oraz urzadzen biurowych,
doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej w zakresie merytorycznych zadan wymaganych na stanowisku,
umiejetnos¢ planowania, analizowania i racjonalizacji wydatkow,

umiejetnosci menadzerskie, inicjatywa i dynamika w dziataniu, komunikatywnos¢,

poczucie odpowiedzialnosci za realizowane zadania, obowigzkowo$¢, zaangazowanie,

umiejetnosc interpretacji przepiséw prawa z zastosowaniem w praktyce,

zdolnosci analityczne i koncepcyjne, umiejetnos$¢ planowania i organizacji pracy,

umiejetnosc¢ pracy w zespole,

samodzielnos¢, kreatywnosé i systematycznosé w wykonywaniu zadan.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepeinosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosit 6,32 %.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny

kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie,

podpisane odrecznie o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych*
podpisane odrecznie oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe*

podpisane odrecznie o$wiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na okreslonym stanowisku pracy*
podpisana klauzula RODO*

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza skorzystac z uprawnienia
o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych. Dotyczy naboru na
wolne stanowisko urzednicze.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie do
dnia 11 grudnia 2024 roku na adres:

Adres skladania dokumentow

Urzad Gminy Chetmiec
Ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec

z dopiskiem na kopercie: Nabér: ,,Rekrutacja na Kierownika Wydziatu Geodezji i Budownictwa"”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres w terminie do dnia 11 grudnia 2024 roku do

godz. 15.30

*Druki o$wiadczen sg do pobrania na stronie BIP Urzedu gminy Chetmiec




