ZARZADZENIE Nr 1/2025
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Chetmcu

z dnia 28 stycznia 2025 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Na podstawie art. 44 ust. 3 i4, art. 68 ust. 1 oraz art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pdin. zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§1
1) Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Chetmcu, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.
2) Nadzdr nad realizacjg Regulaminu pefni pracownik ds. zamdwien publicznych.

§2
1) Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe] w Chetmcu
z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt netto oraz Zarzadzenie Dyrektora Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Chetmcu z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie regulaminu udzielania
zamowien sektorowych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Chetmcu.
2) Do postepowan wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia

stosuje sie procedury dotychczasowe.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

DYR B‘yﬁ'{
ll\/llhﬂa we
|

1|Strona




Zatgcznik do Zarzadzenia nr 1/2025
z dnia 28 stycznia 2025 roku

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W ZAKtADZIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ | MIESZKANIOWE] W CHEEMCU

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§1

Regulamin udzielania zamdwieri publicznych okreéla zasady i procedury organizacji i udzielania
zaméwien publicznych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Chetmcu zwanym dalej

ZGKiM.

§2

llekro¢ w Regulaminie udzielania zamodwien publicznych jest mowa o:

1)
2)

3)

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec Dyrektora ZGKiM;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Chetmiec — Zaktad Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Chetmcu;

Ustawie PZP — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) — zwana dalej PZP;

Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy ZGKiM a
wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub
robdt budowlanych;

zamodwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia w mysl art. 5 ust. 4 pkt 1
ustawy PZP udzielane przez ZGKiM w celu prowadzenia dziatalnosci w zakresie gospodarki
wodnej w celu wykonywania tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych
ustug zwigzanych z produkcjg lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do
takich sieci lub kierowania takimi sieciami lub jest zwiazane z kanalizacjg i oczyszczaniem
sciekow,

zamowieniach klasycznych — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia udzielane przez ZGKiM w
celu wykonywania dziatalnosci innej niz dziatalnos¢, o ktérej mowa w pkt. 5, dla ktdrych
zastosowanie znajdujg przepisy ustawy PZP oraz zamodwienia o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 ztotych netto;

Osobach wykonujgcych czynnosci w postgpowaniu — nalezy przez to rozumiec¢ osoby
odpowiadajgce za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci
mniejszej od progdw unijnych w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania tzn. pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje przedmiotu zamodwienia oraz za przeprowadzenie procedury
udzielenie zamdwienia zgodnie z niniejszym Regulaminem lub ustawg PZP;

Komisji przetargowe] — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, o ktdrej mowa w
zatgczniku nr 3 do zarzadzenia;

Planie postepowan — nalezy przez to rozumie¢ plan dostaw, ustug i robét budowlanych na
dany rok kalendarzowy o wartosci szacunkowej powyzej 130000,00 zt dla zamdwien
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klasycznych oraz wartosci szacunkowe] réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone na
podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP dla zamdwien sektorowych;

10) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych;

11) Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamodwienie i wydatkowanie srodkow;

12) Dokumentacji przetargowej — nalezy rozumieé specyfikacje warunkéw zamowienia lub
zaproszenie do negocjacji lub zaproszenie do ztozenia oferty wraz z zatgcznikami opisujgcymi
zakres i sposob realizacji przedmiotu umowy.

§3

1. Regulamin stosuje sie do zaméwier na dostawy, ustugi i roboty budowlane, udzielanych przez
Zamawiajacego, przy czym Regulamin wyodrebnia zasady i procedury organizacji i udzielania
zamowien publicznych,

a. w zakresie ktérych zastosowanie znajdujg przepisy ustawy PZP (klasycznych oraz
sektorowych),

b. zamowien sektorowych, ktdrych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwot okreslonych
na podstawie art. 3 ust.1 pkt 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

c. zamowien klasycznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto

2. Regulaminu nie stosuje sie do zamowien przedmiotowo wytaczonych z zakresu regulacgji
przepiséw ustawy PZP.

3. Zamodwienia, ktére sg finansowane badZ wspdtfinansowane w ramach projektow,
przeprowadzane s3 z uwzglednieniem wymagan instytucji zewnetrznych. Zamawiajgcy jest
zwolniony ze stosowania wewnetrznych regulacji, jezeli pozostaja one w kolizji z wymaganiami
okreslonymi przez instytucje zewnetrzne.

4. W przypadku zamdwien finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu srodkéw
europejskich lub innych srodkéw zewnetrznych kazdorazowo zastosowanie znajdg odpowiednie

wytyczne.

§4
1. Zamodwienia sg realizowane ze $rodkéw finansowych bedacych w dyspozycji Zamawiajgcego,
zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym.
2. Zamowienia, bez wzgledu na ich wysokosc, sg dokonywane:

a. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych naktaddw oraz zasady optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celdw;

b. w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

c. wwysokoéci i terminach wynikajacych z wezesdniej zaciggnietych zobowigzan;

d. przy poszanowaniu zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow
i przejrzystosci postepowania;

e. w sposob zapewniajacy najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadniong
charakterem zamdwienia, w ramach $rodkdw, ktore Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje oraz uzyskanie najlepszych efektow zamodwienia, w tym efektéw spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek, z tych efektéw jest mozliwy do
uzyskania w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych naktaddéw.
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Zamawiajacy zobowigzany jest do traktowania wszystkich podmiotéw ubiegajacych sig
o zamowienie publiczne na réwnych prawach i do prowadzenia postgpowania w sposob
gwarantujgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz zasady przejrzystosci.

Czynnosci w ramach postgpowania wykonujg wytacznie osoby zapewniajgce bezstronnosc
i obiektywizm.

Postepowania sg jawne i prowadzi sie je z zachowaniem formy pisemnej lub elektronicznej.
Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem tylko wowczas,

gdy przepisy szczegodlne tak stanowia.

§5
Whioski o zamdwienie s3 ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym przez Giéwnego
Ksiegowego.
Rejestr zamdwierh o wartosci wiekszej niz 20 000,00 zt netto (dwadziescia tysiecy zt) prowadzi

pracownik ds. zamdwien publicznych.

Rozdziat 2
Szacowanie wartosci zamowienia
§6
Warto$¢ szacunkowg zamodwieri okresla sie uwzgledniajgc zamdwienia w catym ZGKiM.
Wartoé¢ szacunkowa danego zamdwienia ustalana jest przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia.
Jezeli po ustaleniu wartosci szacunkowej danego zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci
majacych wplyw na dokonane ustalenie, pracownik merytoryczny dokonuje ponownego
szacowania wartosci zamowienia.
W przypadku zamowien finansowanych badz wspotfinansowanych w ramach projektéw, ktérych
zakres i warto$¢ s3 mozliwe do ustalenia na caty okres realizacji projektu, oszacowania wartosci
zamoéwienia dokonuje sie z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu.
Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamodwienn z wolnej reki, o ktérych mowa w
art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP, przy ustalaniu wartosci zamdwienia uwzglednia sie wartos¢ tych
zamowien.
Przy ustalaniu wartosci zamodwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zaméwienia
z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.
Jezeli planowane zamdwienie na roboty budowlane lub ustugi jest podzielone na czesci, z ktorych
kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwo$¢ skfadania ofert
czesciowych, wartoécig zamdwienia jest fgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamodwienia.
W przypadku, gdy zamoéwienie ma obejmowac nabycie planowanych podobnych dostaw,
wartoscig zamowienia jest fgczna wartoéé podobnych dostaw, nawet jezeli Zamawiajgcy udziela
zamowienia w czedciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub
dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.
Podstawa obliczania wartosci zamdwienia na roboty budowlane jest catkowita wartos¢ tych robot
w obiekcie budowlanym rozumianym jako wynik catosci robot budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktdry moze samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarcza
lub techniczng, na podstawie kosztorysu inwestorskiego, planowanych kosztéw robot
budowlanych, planowanych kosztdw prac projektowych. Przy obliczaniu wartosci zamowienia na
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roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢ dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajacego
do dyspozycji Wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robot budowlanych.
10. Wartos$¢ zamowienia ustala sie w oparciu o ogdt informacji mozliwych do uzyskania za pomoca

racjonalnego naktadu pracy, w tym:

a.

na podstawie zamowien udzielonych w poprzednim roku z uwzglednieniem ewentualnych
zmian stawek wynagrodzenia wynikajacych z sytuacji rynkowej (np. z uwzglednieniem
wskaznika inflacji itp.);

poprzez kalkulacje dokonang w oparciu o badanie rynku, w szczegdlnosci przeprowadzane za
pomocg telefonicznego rozeznania rynku lub rozpoznania w sieci Internet (strony
internetowe, poczta elektroniczna);

poprzez kalkulacje dokonang w oparciu o poréwnanie cen w ogdlnie dostepnych cennikach,
katalogach i ofertach oraz w juz zawartych umowach;

w przypadku robét budowlanych - na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub planowanych
kosztéw prac projektowych i planowanych kosztow robét budowlanych, sporzadzanych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wydanymi na podstawie ustawy PZP;

w przypadku, gdy przedmiot zamdwienia jest na tyle zindywidualizowany, ze nie mozna
uzyskaé ceny mozliwej do pordwnania - poprzez wykonanie stosownej kalkulacji.

11. Kazdorazowo nalezy zbadaé czy planowane zamdwienie nie obejmuje swym zakresem innych
odmiennych zamdwien, w oparciu o zastosowane przyktadowe kryteria takie jak:

a.

tozsamos$¢ przedmiotowa zamdwienia (dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego
rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu);

tozsamo$¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,
obejmujgcego okres jednego roku budzetowego);

tozsamos¢ podmiotowa zamowienia, czyli mozliwosé wykonania zaméwienia przez jednego
Wykonawce.

12. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz
6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zamodwier udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza

sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Rozdziat 3
Plan zaméwien publicznych postepowan oraz plan postepowan
§7

1. Zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane dokonywane sa w oparciu o zatwierdzony
Plan zamdwien publicznych postepowan, ktdory obejmuje zamowienia o wartosci rownej lub
przekraczajgcej kwote 130 000,00 zt dia zamowien klasycznych oraz wartosci szacunkowej réwnej
lub przekraczajgcej kwoty okreslone na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP dla

zamowien sektorowych.

2. Pracownicy merytoryczni zobowigzani sg do przygotowania w terminie 14 dni od daty
zatwierdzenia planu finansowego wykazdw planowanych zamdwied o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej kwote 130 000,00 zt dla zamowien klasycznych oraz wartosci szacunkowej réwne;j
lub przekraczajgcej kwoty okreslone na podstawie art. 3 wust. 1 pkt 2 ustawy PZP dla
zamowien sektorowych, obejmujacych w szczegdlnosci: nazwy planowanych zamodwien, kody
CPV, wartosci szacunkowe oraz terminy wszczecia postepowan.
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Na podstawie wykazéw planowanych zamdwieri, o ktérych mowa w ust. 2, pracownik ds.
zamowiert opracowuje Plan zamoéwien publicznych i przedstawia go do zatwierdzenia przez
Kierownika Zamawiajgcego.

Plan zamdwien publicznych moze podlegac zmianie.

Ujecie danego zamdwienia w Planie zamdwiern publicznych nie jest tozsame z wszczgciem
postepowania, a wszczecie tego postepowania wymaga ztozenia wniosku o zamowienie.
Zamowienia, ktérych termin realizacji przekracza rok, ujmowane sg w Planie zamowien
publicznych w roku, w ktérym nastepuje rozpoczecie postgpowania, z uwzglednieniem wartosci

za caty okres planowanego zamdwienia.

Rozdziat 4
Whiosek o zaméwienie i wydatkowanie $rodkéw
§8

Kazde zamodwienie publiczne wymaga ztozenia wypetnionego wniosku o zamowienie

i wydatkowanie srodkow.

Wzor wniosku okresla zatgeznik nr 1 do zarzadzenia.

Whniosek wypetnia pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacjg zamowienia.

Whiosek podlega procedurze akceptacji przez Gtownego Ksiegowego lub osoby przez niego

upowaznionej i pracownika ds. zamowien.

Do wniosku nalezy zataczyc:

a. opis przedmiotu planowanego zamodwienia, z uwzglednieniem szczegdélnych wymogow
dotyczacych sposobu wykonania zamowienia;

b. wskazanie czeéci zamdwienia, jezeli sg przewidywane lub tez uzasadnienie przyczyn
niedokonania podziatu zamdwienia na czesci;

c. oszacowanie wartoéci przedmiotu zamdwienia wraz z rozbiciem na szacunkowa wartosc
zamdwienia podstawowego oraz zamoéwienia objetego prawem opcji, w przypadku
stosowania prawa opcji lub wartodci zamdwienia w przypadku, gdy przewiduje udzielanie
zamowien z wolnej reki, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP, z rozbiciem na
szacunkowa warto$¢ kazdej z czedci zamdwienia, jezeli przewidujemy podziat zamdwienia na
czesci — zawierajgce co najmniej: kalkulacje kosztéw, date szacowania, ceny jednostkowe
netto i brutto, Zrodta szacowania - wskazanie Wykonawcow, od ktérych informacje postuzyty
jako podstawa szacowania;

d. uzasadnienie wyboru Wykonawcy w przypadku skorzystania ze zwolnienia z obowigzku
stosowania trybdw konkurencyjnych na warunkach wynikajgcego z Regulaminu;

Akceptacja wniosku:

a. przez Gtdwnego Ksiegowego lub osobe upowaziniong potwierdza dostepnosc Srodkow
budzetowych na sfinansowanie przedmiotu zamdwienia, z zastrzezeniem ust. 7;

b. przez pracownik ds. zamodwien potwierdza zgodnos¢ wniosku z przepisami ustawy PZP oraz z
Regulaminem;

W przypadku gdy ztozenie wniosku lub wszczecie postepowania na zadania przewidziane do

realizacji przy udziale zewnetrznych srodkdéw publicznych nastepuje przed przyznaniem tych

srodkéw, we wniosku wpisuje sie nazwe, znak i date dokumentu bedgcego podstawq ubiegania sie

o $rodki (promesy, decyzje i deklaracje przyznania Srodkdw, wnioski i aplikacje o srodki
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zewnetrzne). Po przyznaniu srodkdéw i wprowadzeniu ich do planu finansowego wniosek o
zamowienie nalezy zaktualizowac przed wyborem oferty najkorzystniejszej.

8. W postepowaniach dotyczgcych zadar, o ktérych mowa w ust. 7, nalezy stosowac odpowiednio
przepisy art. 257 oraz art. 310 ustawy PZP, a w przypadku zamowied o wartosci nie
przekraczajgeej 130 000,00 zt dla zamdwieri klasycznych oraz kwot okreslonych na podstawie
art. 3 ust. 1 pkt 2 dla zamowien sektorowych nalezy przewidziec¢ w zaproszeniu do ztozenia
oferty mozliwosci uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny.

9. Jezeli wartoé¢ zamdwienia jest réwna lub przekracza progi unijne, we wniosku nalezy przedstawic
proponowany sktad komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia.

10. Wniosek zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego. Dodatkowo wniosek moze podlegac akceptacji
przez Wajta Gminy Chetmiec.

Rozdziat 5
ZAMOWIENIA SEKTOROWE

§9
Zasady opisane w niniejszym rozdziale stosuje sie do zamowien sektorowych, ktérych wartosc
szacunkowa nie przekracza kwot okreslonych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§10

Tryby postepowania

1. Tryby postepowania i udzielenie zamodwienia sektorowego:

1) Przetarg sektorowy to tryb postepowania dla zamdwien o wartoéci szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej 130 000,00 zt netto, w ktdrym w odpowiedzi na opublikowang na stronie
internetowej Zamawiajacego dokumentacje przetargowa oferty mogg skfadac wszyscy
zainteresowani wykonawcy.

2) Negocjacje sektorowe to tryb postepowania dla zamdwien o wartosci szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej 130 000,00 zt netto, w ktérym zamawiajgcy negocjuje warunki umowy w
sprawie zamdwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do
sktadania ofert. Zaproszenie kierowane jest do wykonawcdw w liczbie nie mniejszej niz 3.
Negocjacje sektorowe przeprowadza sie w sytuacji, gdy wystapi jedna z opisanych ponize]
okolicznosci:

a. wystapi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia sektorowego,

b. charakter dostaw, ustug lub robdt budowlanych i ewentualne zwigzane z nimi ryzyko
uniemozliwia wezeéniejszej dokonanie ich wyceny,

c. nie mozna z gory okresli¢ szczegétowych cech zamawianych dostaw lub ustug w taki
sposdb, aby umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w  trybie przetargu
nieograniczonego lub przetargu ograniczonego,

d. przedmiotem zamdwienia sg specjalistyczne ustugi, dostawy lub roboty budowlane
prowadzone w celu tworzenia sieci wodociggowej lub kanalizacyjnej.

3) Zamdwienie sektorowe z wolnej reki to tryb postgpowania dla zamowien o wartosci
szacunkowej rownej lub przekraczajgcej 130 000,00 zt netto, w ktérym zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca. Zamdwienia z wolnej reki udziela sig

w nastepujacych przypadkach:

7|Strona




a. dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytacznych,

b. konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia ze wzgledu na wyjatkowg
sytuacje, ktére nie mozna byto przewidzie¢;

c. w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu sektorowego nie zostata
ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione;

d. udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych, zaméwienia
polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych;

e. udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia podstawowego, zamowienia
na dodatkowe dostawy.

4) Zapytanie ofertowe to tryb postepowania dla zamdwien o wartosci szacunkowej rownej lub
wiekszej niz 20 000,00 zt netto, ale nie przekraczajacej 130 000,00 zt netto, w ktorym
zamawiajacy kieruje pytanie o cene do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do
sktadania ofert. Zaproszenie do sktadania ofert zgodnie z wyborem Zamawiajgcego
publikowane jest na stronie internetowej Zamawiajacego i/lub kierowane jest do
wykonawcow w liczbie nie mniejszej niz 3.

5) Rozeznanie rynku to tryb postepowania dla zamowien o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej 20 000,00 zt netto, dla ktdrego podstawa do realizacji stanowi wytgcznie
zatwierdzenie i akceptacja zamdwienia na wniosku z zastrzezeniem § 36 ust. 2 i 3. Dokonujac
w takim przypadku wyboru Wykonawcy, pracownik merytoryczny obowigzany jest kierowac
sie rozeznaniem rynku poprzez:

a. skierowanie zaproszenia do ztozenia oferty do min. 2 (dwdch) potencjalnych
Wykonawcow, lub

b. zebranie minimum 2 (dwdch) ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych Wykonawcéw za okreslony
towar lub ustuge; wydrukdéw z poczty elektronicznej z informacjg na temat ceny za
okreslony towar lub ustuge, lub

c. telefoniczne przeprowadzenie rozeznania rynku u co najmniej 2 (dwoch) podmiotow
- w takiej sytuacji pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia
zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z przeprowadzonego
telefonicznego rozeznania rynku, ktéra zawierac¢ bedzie minimum nazwe przedmiotu
zamoéwienia, nazwy Wykonawcdw z ktérymi przeprowadzono rozmoweg oraz
zaoferowane ceny, termin i warunki realizacji zamowienia (np. okres rekojmi i
gwarancji itp.).

2. Wyboru Wykonawcy mozna dokona¢ na podstawie co najmniej jednej waznej oferty.

3. W przypadku zamdwiern powtarzalnych w ciggu roku (w tym udzielanych w czesciach, ktére
stanowityby przedmiot odrebnych postepowar) dopuszcza sie udzielenie zamdwienia na kolejne
czesci Wykonawcy wybranemu w pierwszym postepowaniu (lub na pierwszq czesc) bez
przeprowadzenia odrebnego postepowania. Powyzsze uprawnienie dotyczy zamdwieri udzielanych
w trybie zapytania ofertowego lub rozeznania cenowego.

4. Postepowanie o udzielenie zamdwienia dla wszystkich trybow za wyjgtkiem rozeznania cenowego
prowadzi pracownik ds. zamowien publicznych we wspdfpracy z pracownikiem merytorycznym
odpowiedzialnym za realizacje zamdwienia, opracowujgc dokumentacje przetargowg, stanowigcg

8[Strona




podstawe przygotowania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu przez
wykonawcow.

Procedure wyboru wykonawcy w  trybie rozeznania cenowego przeprowadza pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia.

§11

Komunikacja z Zamawiajgcym
Postepowanie w o udzielenie zamowienia prowadzi sie w formie pisemnej lub elektroniczne;j.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zastrzegl, ze nie moga byé one
udostepniane oraz wykazat, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji takich jak cena oferty oraz warunki realizagji
zamowienia (termin, okres rekojmi za wady, gwarancja jakosci).
Oferty oraz oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i nie podleganiu
wykluczeniu, skiadane sg w formie pisemnej z witasnorecznym podpisem lub w formie
elektronicznej z kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym.
Inne o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy | wykonawcy przekazuja,
zgodnie z wyborem zamawiajgcego: pisemnie lub droga elektroniczna (np. poczta elektroniczna
lub z wykorzystaniem platformy do elektronicznego prowadzenia postepowar).

§12

Specyfikacja Warunkéw Zamdéwienia i Zaproszenie do ztozenia oferty
Specyfikacja Warunkow Zamodwienia, zwana dalej ,Specyfikacja lub SWZ” w przetargu
sektorowym oraz Zaproszenie do ztozenia oferty w trybie zapytania ofertowego powinny zawieraé
w zaleznoéci od potrzeb i stopnia skomplikowania zamdwienia nastepujace dane:
nazwe (firme) i siedzibe zamawiajgcego, adres strony internetowej;
tryb udzielenia zamdwienia;
nazwe i opis przedmiotu zamowienia;
termin wykonania zamowienia;
warunki udziatu w postepowaniu;
wykaz oswiadczenn lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w  celu
potwierdzenia spefniania warunkdw udziatu w postepowaniu;
g. informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz

S0 a0 T

przekazywania odwiadczen i dokumentdw;

h. wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

i. opissposobu przygotowania ofert;

j.  opis sposobu obliczenia ceny oferty;

k. miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

l.  wymagania dotyczace wadium;

m. termin zwigzania ofertg;

n. opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

0. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
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p. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamodwienia, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy,

g. opis czedci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych,

r. informacje o mozliwoéci powierzenia lub zastrzezenia wykonania zamdwienia lub czgsci
zamowienia podwykonawcom.

s. Pozostate informacje (porzadkujace, uzupetniajace).

2. Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej bezptatny, bezposredni i nieograniczony dostep
do Specyfikacji poprzez jej publikacje na stronie internetowej od dnia wszczgcie postgpowania nie
krécej niz do dnia udzielenia zamowienia.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego wyjasnienie tresci Specyfikacji. Zamawiajacy jest
obowigzany niezwtocznie udzielié wyjasnien, chyba ze prosha o wyjasnienie tresci Specyfikacji
wptyneta do zamawiajgcego pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

4, Zamawiajacy udostepnia tresé¢ wyjasnienia Specyfikacji bez ujawniania zrodta zapytania, na stronie
internetowe].

5. lezeli wniosek o wyjaénienie tresci Specyfikacji wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktdrym mowa w ust. 4, zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasniert albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa a bieg terminu skfadania wniosku o
wyjasnienie tresci Specyfikacji.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmienié¢ treéé¢ Specyfikacji. Dokonang zmiane zamawiajacy niezwtocznie zamieszcza na stronie
internetowe;.

7. Zasady opisane w pkt 3-7 dotycza sie réwniez zaproszen do zfozenia oferty w trybie zapytania
ofertowego.

8. Po opublikowaniu na stronie internetowej specyfikacji w trybie przetargu sektorowego lub
zaproszenie do zlozenia oferty w trybie zapytania ofertowego zamawiajacy moze bezposrednio
poinformowaé o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia znanych sobie wykonawcow,
ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
bedace przedmiotem zamowienia.

9. Specyfikacja oraz zaproszenie do ztozenia oferty w postepowaniach okreslonych niniejszym
rozdziatem winny zawieraé informacje, 7e sg one prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania

zamowien.

§13
Warunki udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
a. nie podlegaja wykluczeniu;
b. spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
zamawiajacego w dokumentacji przetargowej.

2. Zamawiajacy okreéla warunki udziatu w postepowaniu w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamdwienia oraz umozliwiajagcy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamowienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

3. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc:

a. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
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b. uprawniert do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

c. sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

d. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

4. O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie niniejszego Regulaminu oraz na podstawie
odrebnych przepisow.

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdw. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami
w trakcie realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania
zamowienia.

6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
dosdwiadczenia, wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci s3g wymagane.

§14
Wykluczenie wykonawcy
1. Z postepowania o udzielenie zamowienia zmawiajacy wykluczy wykonawce:

a. ktory zostat prawomocnie skazany za przestepstwa karne, przestepstwo o charakterze
terrorystycznym lub przestepstwo skarbowe, okreslone w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy
Pzp;

b. jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowej lub
komandytowo-akeyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt a;

c. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne,

d. wobec ktérego orzeczono wyrokiem lub tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie 0 zamdwienie publiczne.

2. Zamawiajacy moze wykluczy¢é wykonawce z postepowania réwniez na podstawie innych
przestanek o ile takg mozliwosé przewidziat w dokumentacji przetargowej danego postepowania.
3. Przestankamifakultatywnego wykluczenia wykonawcy z postepowania mogga by¢:

a. Otwarcie likwidacji lub ogtoszenie upadtosci wykonawcy;

b. Nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie wczesniejszego zamowienia na rzecz
Zamawiajacego;

c. Wprowadzenie Zamawiajgcego w btad prze przedstawieniu informacji lub zatajenie
informacji, majacych wptyw na ocene spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub
braku podstaw wykluczenia.

4. Zamawiajgcy wskazuje przestanki wykluczenia z postepowania w specyfikacji albo w zaproszeniu

do negocjacji lub sktadania ofert.
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§15

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarta umowy w sprawie zamowienia.
Postanowienia Regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie.
Jezeli oferta wykonawcdw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajacy moze zadac
przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia, umowy regulujacej wspdipracg tych
wykonawcdw,
Zamawiajagcy moze okredlié szczegdlny, obiektywnie uzasadniony sposdb spetniania przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1, warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zamdwienia.
Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zamoéwienia przez wykonawcdw, o ktérych mowa w
ust. 1, w inny sposdb niz w przypadku pojedynczych wykonawcéw, jezeli jest to uzasadnione

charakterem zamowienia i proporcjonalne.

§16
Oséwiadczenia i dokumenty

Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcy oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych:

a. spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

b. spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagar okreslonych

przez zamawiajgcego,

c. brak podstaw do wykluczenia z postepowania.
Wykonawca sktada wraz z ofertg o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu
(jezeli byty okreélone) i nie podleganiu wykluczeniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentow
potwierdzajgcych ich spetnianie, rowniez te dokumenty.
Z wyjatkiem Oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu i nie podleganiu
wykluczeniu, zamawiajacy moze odstgpi¢ od zgdania ztozenia wraz z ofertg lub wnioskiem o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2. W tym
przypadku dokumenty te bedg zgdane jedynie od wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.
Wykaz dokumentéw wymaganych od wykonawcy okredla sie w dokumentacji przetargowej —
odpowiednio do trybu: w specyfikacji warunkdéw zamdwienia, zaproszeniu do negocjacji,
zaproszeniu do sktadania ofert.
Zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcy wszelkich oswiadczeri i dokumentdw, ktére pozwolg na
dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz oceneg wiarygodnosci wykonawcy.
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§17
Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania zaméwienia

1. Dla postepowania realizowanego w trybie przetargu sektorowego Zamawiajagcy moze zadaé od
wykonawcy whniesienia wadium, Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy okresla kwote wadium nie wiekszg niz 2% wartosci zamowienia. Wysokos¢ wadium,
warunki jego wniesienia i zwrotu okresla specyfikacja.

2. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

3. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata
wybrana:

a. odmowit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych w ofercie,

b. nie wnidst wymagane zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c. zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy,

d. jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego z przyczyn lezacych po jego
stronie, nie ztozyt wymaganych dokumentow lub oswiadczern co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez tego wykonawce jako najkorzystniejsze;j.

4. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
zamowienia udzielanego w trybie przetargu sektorowego, jezeli zastrzegt to w specyfikacji.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2% do 5% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania.

5. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczern z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci. Wysokos¢ kwoty zabezpieczenia, warunki jego wniesienia i

zwrotu okresla dokumentacja przetargowa.

§18
Terminy skfadania ofert, okres zwigzania ofertg

1. Termin sktadania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu sektorowego nie moze
by¢ krétszy niz:

a. 14 dniw przypadku zamdwienia na roboty budowlane w przetargu sektorowym,
b. 7 dniw przypadku zamdwienia na dostawy lub ustugi,

2. W przypadku pozostatych trybdw postepowania termin skfadania oferty powinien zapewniac
Wykonawcom mozliwosé zapoznania sie z zakresemn i warunkami realizacji zamodwienia, a takze
przygotowania oraz przestania oferty. Zaleca sie aby termin ten byt nie krotszy niz 7 dni od daty
publikacji informacji na stronie internetowej oraz 3 dni robocze w przypadku przestania
zaproszenie do zfozenia oferty bezposrednio do Wykonawcy droga elektroniczna.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez czas okreslony przez zamawiajacego w dokumentacji
przetargowej, nie krocej niz 30 dni.

5. Miejsca oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert okresla dokumentacja przetargowa.

6. Przed uptywem terminu zwigzania oferta zamawiajgcy moze zwrocic¢ sie do wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedifuzenie tego terminu o wyznaczony czas. Przedifuzenie terminu
zwigzania ofertg wymaga przedtuzenia terminu waznosci wadium.
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§19
Podwykonawcy i oferty czeSciowe
1. Zamawiajacy moze dopuéci¢ sktadanie ofert cze$ciowych, jezeli przedmiot zamowienia jest
podzielny. W takim przypadku wykonawca moze ztozy¢ oferty czeéciowe na jedng lub wigcej
czesci zaméwienia, chyba 7e zamawiajacy okredli maksymalng liczbe czedci zamowienia, na ktore
oferty cze$ciowe moze ztozyc jeden wykonawca.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.
Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce:
a. kluczowych czesci zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi;
b. prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg w ramach zamdwienia na dostawy.
4, Zamawiajacy moze zadaé wskazania przez wykonawce czgsci zamdwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podania przez wykonawce nazw (firm) podwykonawcow.
5. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powoltywat sie w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postgpowania o

udzielenie zamdwienia.

§20
Otwarcie ofert
Z zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu ich otwarcia.
Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

3. W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu sektorowego, a takze w trybie zapytania
ofertowego gdy zaproszenie do sktadania ofert zostato opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajgcego, Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej,
informacje o:

a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach i miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

§21
Badanie i ocena ofert
1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tredci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym, a wykonawcy
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zamiany w jej tresci, z
zastrzezeniem ust. 2.
2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a. oczywiste omytki pisarskie,
b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c. inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia,
hiepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

4|Strona




- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy moze badac, czy zaoferowana cena nie jest razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnodci w sytuacji, gdy cena oferty jest nizsza o 30% od wartosci
szacunkowej zamdwienia powiekszonej o podatek VAT lub éredniej arytmetycznej wszystkich
ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

4, W sytuacji okreslonej w ust. 3 na wezwanie zamawiajacego, wykonawca jest obowigzany
udowodni¢, ze cena oferty nie jest razaco niska, przedkfadajac stosowne wyjasnienia i dowody.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej wadze.

6. Jezeli oferty otrzymaty takg samg oceng w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem.

7. Jeseli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. 6, zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktérzy zozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng lub koszt.

8. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena lub koszt, nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, Ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajgcy wzywa wykonawcaow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajgcych

nowg cene lub koszt.

§22
Negocjacje i oferty dodatkowe

1. W celu ulepszenia ztozonych ofert Zamawiajgcy moze w kazdym trybie zaprosi¢ wykonawcéw do
ZAozenia ofert dodatkowych (ulepszonych) o czym nalezy poinformowa¢ Wykonawcow w
dokumentacji przetargowej. Zaproszenie do zozenia ofert dodatkowych moze zostac
poprzedzone negocjacjami.

2. Zamawiajacy moze ograniczycC liczbe wykonawcow, ktérych zaprosi do negocjacji | ztozenia ofert
dodatkowych, o ile liczba ta jest wystarczajaca, aby zapewni¢ konkurencje.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajacy wskaze w specyfikacji lub zaproszeniu do
stozenia oferty, kryteria oceny ofert, ktére zamierza stosowaé w celu ograniczenia liczby
wykonawcéw, ktérych zaprosi do negocjacji i ztozenia ofert dodatkowych oraz poda maksymalng
liczbe wykonawcdw, ktérych zaprosi do negocjacji i ztozenia ofert dodatkowych.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajacy wyznacza termin na ztozenie ofert
dodatkowych z uwzglednieniem czasu potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym ze termin
ten w przypadku przetargu sektorowego nie moze byé krétszy niz 2 dni robocze od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych.

5. Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowa, ktéra zawiera nowe propozycje w zakresie tresci
oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteridw oceny ofert wskazanych przez zamawiajgcego w
zaproszeniu do ztozenia oferty dodatkowej. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w
zadnym z kryteriéw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do ztozenia oferty dodatkowej niz
pierwsza oferta ztozona w postgpowaniu. Pierwsza oferta ztozona w postepowaniu przestaje
wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim zfozy on oferte dodatkowg zawierajacg korzystniejsze
propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do zfozenia
oferty dodatkowej. Oferta dodatkowa, ktdra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriow
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oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do ztozenia oferty dodatkowej niz pierwsza oferta zfozona
w postepowaniu, podlega odrzuceniu.

§23
Odrzucenie oferty
1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
a. zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
b. zostata ztozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
niespetniajacego warunkdw udziatu w postepowaniu,
c. jest niezgodna z postanowieniami Regulaminu,
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
e. jej treé¢ jest niezgodna z warunkami zamodwienia, okreslonymi w dokumentacji
przetargowej,
zawiera razgco niskg ceng,
wykonawca nie wnidst wadium lub wadium zostato nieprawidtowo wniesione,
wykonawca nie zgodzit sie na przedfuzenie terminu zwigzania oferts,
wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na

T @

poprawieni omytki, ktérej mowa w § 21 ust. 2 lit. c.

§24
Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w
dokumentacji przetargowe;.
2. Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposob jednoznaczny i zrozumialy w dokumentacji
przetargowe;j.
3. Kryteriami oceny ofert moze byé cena lub koszt oraz kryteria jakosSciowe, odnoszace sie do

przedmiotu zamowienia.

§25
Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej
1. W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu sektorowego niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej oraz wysyta do wykonawcow
informacje o wyborze oferty.
2. Informacja o wyborze oferty zawiera:
a. nazwe (firme) oraz adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) i adresy wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty,
b. nazwe (firme) wykonawcdw, ktdrych oferty zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem
odrzucenia.
3. W pozostalych trybach informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej wysyta sie do
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a jezeli zaproszenie do ztozenia oferty zostato opublikowane
na stronie internetowej Zamawiajacego, informacje o wyborze oferty zamieszcza sie dodatkowo

na tej stronie.
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§ 26
Zawarcie umowy
1. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie
wskazanym przez zamawiajgcego.
2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajagcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert spoérdd pozostatych w postepowaniu wykonawcéw albo

uniewazni¢ postepowanie.

§27
Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a. nie zfozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwotg, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c. wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec,

d. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie procedury bez podania przyczyny
jezeli zastrzegt taka mozliwoéé w specyfikacji lub zaproszeniu do ztozenia oferty, w szczegdInosci
w przypadku, o ktdrym mowa w § 8 ust. 71 8.

3. W postepowaniu prowadzony w trybie przetargu sektorowego zawiadomienie o uniewaznieniu
postepowania zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej oraz wysyta do wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty lub wzigli udziat w postepowaniu.

4, W pozostatych trybach informacje o uniewaznieniu postepowania wysyta sie do Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a jezeli zaproszenie do ztozenia oferty zostato opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajgcego, informacje o uniewaznieniu postgpowania zamieszcza sig

dodatkowo na tej stronie.

§ 28
Dokumentowanie postepowan

1. Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu sektorowego, i
zapytania ofertowego zamawiajacy sporzadza protokdt wedtug wzoru, stanowigcego Zatacznik nr
2 do zarzadzenia.

2. Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcow), wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa w
sprawie zamowienia stanowig zatgczniki do protokotu.

3. Protokét wraz z zatacznikami jest jawny, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, po dokonaniu
wyboru oferty najkorzystniejszej albo uniewaznieniu postepowania.
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Na pisemny wniosek wykonawcy bioragcego udziat w postgpowaniu zamawiajacy udostepnia
dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 3.
Udostepnienia protokotu i innych dokumentéw dokonuije sie wyfacznie:
a. w siedzibie ZGKiM, w dniach i godzinach pracy zamawiajgcego,
b. w checnosci pracownik ZGKiM,
z tym zastrzezeniem, ze protokét wraz z zatgcznikami moze by¢ przez zamawiajacego
udostepniony elektronicznie.
Z udostepnienia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5, sporzadza sie notatke i wigcza ja do
dokumentacji postepowania.
Pracownik odpowiedzialny za przetargi przechowuje dokumentacje przetargowg oraz protokot
wraz z zatacznikami w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢ przez okres 4 lat od zakonczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia.

§29
Umowy w sprawie zamoéwien
Do uméw zawartych w wyniku postepowari wszczetych na podstawie niniejszego Rozdziatu
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z
pozn. zm.).
Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba e zamawiajgcy przewidziat mozliwosc
dokonania takiej zmiany SWZ lub zaproszeniu do ztozenia oferty oraz okreslit warunki takiej
zmiany.
Dopuszczalne s3 zmiany umowy uznane za nieistotne, w szczegélnosci, gdy nie ulega zmianie
ogdlny charakter umowy w stosunku do umowy w pierwotnym brzmieniu oraz, gdy:
a. zmienione warunki nie mialyby wptywu na kragg wykonawcoéw biorgcych udziat w
postepowaniu i tres¢ ztozonych ofert,
b. zmiana nie narusza réwnowagi ekonomicznej umowy na korzy$¢ wykonawcy, w sposob
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,
c. zmiana nie rozszerza i nie zmniejsza w znaczny sposob zakresu swiadczen i zobowigzan
wynikajgcych z umowy,
d. zmiana polega na zasepieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia,
nowym wykonawca, jezeli zamawiajgcy wyrazit na to zgode,
e. taczna wartosé zmian jest mniejsza niz 10 % wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie.
Umowa zawarta na okres dtuzszy niz 12 miesiecy zawiera postanowienia o zasadach
wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w
przypadku zmiany:
a. stawki podatku od towaru i ustug,
b. wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,
c. zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
- jezeli zmiany beda miaty wptyw na koszty wykonania zamodwienia przez wykonawce.
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§30
Srodki ochrony prawnej

1. W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania zamoéwien
wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zamowien
publicznych (odwotanie, skarga).

2. W trybie przetargu sektorowego wykonawca, ktérego interes prawny doznat uszczerbku na skutek
naruszenia postanowienn Regulaminu moze ztozy¢ skarge do Kierownika zamawiajgcego w
terminie 5 dni od powziecia wiadomosci o tym naruszeniu, nie pozniej jednak niz w ciggu 5 dni od
wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postgpowania.

3. Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajgc wykonawcy
pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi we wskazanym terminie oznacza oddalenie
zarzutéw podniesionych w skardze.

Rozdziat 6
ZAMOWIENIA KLASYCZNE
o wartosci nizszej niz kwota 130 000 ztotych netto
§31

1. Zaméwien klasycznych o wartoéci szacunkowej nizszej niz kwota 130 000 zt netto udziela sig w

trybie zapytania ofertowego oraz rozeznania cenowego, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 pkt 4 i 5.
2. Zasady opisane w rozdziale 5 dotyczace trybdw zapytania ofertowego oraz rozeznania cenowego

stosuje sie do zamadwien klasycznych udzielanych w tych trybach.

§ 32
1. Procedure wyboru wykonawcy w trybie zapytania ofertowego przeprowadza pracownik ds.
zamowien publicznych.
2. Procedure wyboru wykonawcy w trybie rozeznania cenowego przeprowadza pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamodwienia.

§33
Zamowien wspdlfinansowanych ze $rodkéw europejskich, ktérych warto$é jest mniejsza niz kwota
130 000 zfotych netto udziela sie zgodnie z Wytycznymi okreslonymi dla realizowanych programoéw.

Rozdziat 7

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego udzielane zgodnie z ustawg PZP
(0 wartosci szacunkowej réwnej lub wigkszej od 130 000 zt dla zamdwien klasycznych oraz réwnej lub wigkszej
od kwot okreglonych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 PZP dla zamdwieri sektorowych)

§34

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w trybach okreslonych w ustawie PZP,
odpowiadaja osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu tj. kazdorazowo pracownik
merytoryczny oraz pracownicy ds. zaméwien publicznych, a dla zamdwieri o wartosci réwnej lub
wyzej od progéw unijnych (w tym dla zamdwier sektorowych) powotfana przez Kierownika
Zamawiajgcego komisja przetargowa .

2. Osoby, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1iust. 3 ustawy Pzp, tj. Kierownik Zamawiajgcego,
cztonkowie komisji przetargowej, inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane przeprowadzeniem
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postepowania o udzielenie zamdwienia, po stronie Zamawiajacego, lub mogace wptynac¢ na wynik
tego postepowania lub udzielajace zamdwienia sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego os$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 ustawy Pzp.

Oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy PZP
osoby, o ktdrych mowa w ust. 2 sktadaja przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.

Oéwiadczenie o istnieniu okolicznodci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 112 ustawy Pzp, sktada sig
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o istnieniu konfliktu intereséw, a oéwiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci sktada sie nie pdiniej niz przed zakonczeniem postgpowania o
udzielenie zamowienia.

Powotanie komisji przetargowej nie wptywa na uprawnienie Kierownika Zamawiajgcego do
podejmowania wszelkich decyzji w zakresie prowadzonych postepowar o udzielenie zamowienia
publicznego.

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

Pracownik ds. zamowienn publicznych  przechowuje protokoty —postgpowania  wraz
z zatacznikami w sposdb zapewniajacy ich kompletno$é oraz brak mozliwosci nieuprawnionej
zmiany przechowywanych dokumentdw przez okres 4 lat od udzielenia zamowienia publicznego,
a w przypadku zaméwien publicznych finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z
budzetu $rodkdw europejskich, przez czas okreslony odrebnymi przepisami prawa. Po uptywie
okresu, o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym dokumenty przekazywane sa do Archiwum

Zaktadowego.

Rozdziat 8
Sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach
§35
Pracownik ds. zamowieri publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamdwieniach na podstawie prowadzonego rejestru zamowieri publicznych oraz danych
otrzymanych od pracownikéw merytorycznych odpowiedzialnych za realizacje udzielonego
zamdwienia.
Pracownicy merytoryczni przekazuja zestawienie o udzielonych zamdwieniach, do ktérych nie
stosuje sie przepiséw ustawy PZP z danymi niezbednymi do sporzgdzenia sprawozdania, o ktérym
mowa w ust. 1 w terminie 30 dni od zakonczenia roku, do ktdrego odnosi sie sprawozdanie.
Sprawozdanie przed przekazaniem Prezesowi Urzedu Zamodwienn Publicznych podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.
Za terminowos$¢ przygotowania i przekazania sprawozdania Prezesowi Urzedu Zamodwien
Publicznych odpowiada pracownik ds. zaméwien publicznych.

Rozdziat 9
Umowy i Raporty z realizacji zamdwienia
§ 36
Umowy w sprawach zaméwien publicznych zawierane sg przez Kierownika Zamawiajgcego lub
osobe przez niego upowazniong w formie pisemnej lub elektronicznej, o ile odrebne przepisy nie
wymagajg zachowania formy szczegdlnej.
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1413

12.

13:

14,

Dopuszcza sie mozliwosc odstgpienia od zachowania formy pisemnej lub elektronicznej umowy,
o ile przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o niskim stopniu
skomplikowania obowigzkéw Wykonawey oraz ich warto$é nie przekracza kwoty 20 000 ztotych
netto. W takiej sytuacji zaleca sie sporzadzenie pisemnego lub elektronicznego zlecenia, ktore
zawiera¢ bedzie minimum: nazwe i dane adresowe Wykonawcy, nazwe przedmiotu zamowienia,
termin realizacji, warto$¢, termin ptatnosci, kary za nieterminowe wykonanie lub odstgpienie od
wykonania przedmiotu zamodwienia z winy wykonawcy, dane pracownika Zamawiajgcego
sprawujgce nadzdr nad realizacjg zamdwienia oraz dane do wystawienia faktury. Wykonawca
zlecenia musi potwierdzi¢ jego przyjecie do realizacji (pisemnie lub drogg elektroniczng).

Dla realizacji zamdwienia , ktérego przedmiotem sg roboty budowlane — bez wzgledu na jego
wartosé - wymagane jest zawarcie umowy.

Przepisu ust. 2 nie stosuje sie, jezeli Wytyczne wymagaja zachowania formy pisemnej umowy.

W przypadku podpisywania Umowy w formie pisemnej, Umowy podpisywane s3 w co najmniej
3 egzemplarzach:

a. jeden egzemplarz umowy pozostaje w aktach prowadzonego postepowania u pracownika ds.

Zamoéwien Publicznych;

b. jeden egzemplarz umowy otrzymuje Gtéwny Ksiegowy (do rejestru uméw);

c. jeden egzemplarz umowy otrzymuje Wykonawca.

Pracownik ds. Zamowien Publicznych przekazuje kopie podpisanej umowy pracownikowi
merytorycznie odpowiedzialnemu za realizacje zamodwienia zgodnie ze ztozonym wnioskiem o
zamowienie.

Gtéwny ksiegowy prowadzi rejestr zawartych umow wraz z egzemplarzami umow, w sposob
zapewniajgcy kompletno$é oraz brak mozliwosci nieuprawnionej zmiany przechowywanych
dokumentéw przez okres 4 lat od udzielenia zamodwienia publicznego, a w przypadku zaméwien
publicznych finansowanych z udziatem $rodkdéw pochodzgcych z budzetu $rodkéw europejskich
przez czas okreslony odrebnymi przepisami prawa.

Nadzdr nad realizacjg umowy prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamowienia wskazany w umowie.

W celu natozenia na Wykonawce kary umownej pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zamdwienia wspdtpracuje z radcg prawnym oraz Gtownym Ksiegowym.

Za procedury zwigzane z naliczaniem kar zgodnie z postanowieniami umowy odpowiada
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamodwienia wskazany w umowie.
Bezposrednia odpowiedzialnos¢ za stan realizacji umowy ponosi pracownik odpowiedzialny
merytoryczny nadzorujacy realizacje umowy — wskazany w umowie.

Kary umowne winny by¢ potrgcane, w pierwsze] kolejnosci, z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile jest to mozliwe w ramach
danej umowy oraz obowigzujgcych przepisow.
W przypadku koniecznosci zmiany Umowy, niezbednym jest dotgczenie przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacje umowy wniosku wykonawcy, stosownej notatki lub protokotu
wraz z wymaganymi w umowie dokumentami wskazujgcymi podstawe zmiany umowy oraz
projektem aneksu.
Zmiana zawartej umowy wymaga uprzednie] weryfikacji przez pracownika ds. Zamowien
Publicznych, akceptacji radcy prawnego, a zmiany rodzgce skutki finansowe lub zmiany, ktére
wymagajg przedfuzenia umowy na kolejny rok budietowy wymagaja akceptacji Gtownego
Ksiegowego lub upowaznionego do jego zastepowania pracownika.
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§ 37
1. W  przypadku  uméw  zawartych w  trybach  okredlonych ~w  ustawie = PZP
pracownik odpowiedzialny merytorycznie za realizacjg zamdwienia dokonuje oceny realizacji
umowy iw przypadku gdy:
1.1. na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny

ofertowej;
1.2. na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny

ofertowej;
1.3. wystapily opdZznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:
a. 90 dni, w przypadku zamdwien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajacej
wyrazong w ztotych réwnowartoéé kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla

dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,
b. 30 dni, w przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowartosc
kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000

euro;
1.4. zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czgsci, albo dokonat jej

wypowiedzenia w catosci lub w czesci;
sporzadza raport z realizacji zamowienia.

2. Raport winien zawierac:

2.1. wskazanie kwoty, ktéra wydatkowano na realizacjg zamdwienia, oraz poréwnanie jej z kwotg
wynikajacg z szacowania wartoéci zaméwienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie albo
maksymalna wartoécia nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli
w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe;

2.2. wskazanie okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;

2.3. ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;

2.4. wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwient lub okreélenia
przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosdci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania $rodkéw publicznych.

3. Pracownik odpowiedzialny za realizacje umowy sporzgdza raport z realizacji zamdéwienia w
terminie nie pdzniejszym niz 20 dni od dnia:

3.1. sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo,

3.2. rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oéwiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu
od niej.

4. Sporzadzony raport z realizacji zamdéwienia pracownik odpowiedzialny za realizacje umowy
przedstawia do zapoznania sie Kierownikowi Zamawiajgcego, a jego kopie przekazuje
pracownikowi ds. Zamowien Publicznych.

§38
1. W  przypadku  uméw  zawartych w  trybach  okredlonych ~w  ustawie  PZP
pracownik odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zamowienia w terminie nie pozniejszym niz
20 dni od dnia uznanego jako termin zakorfczenia realizacji przedmiotu umowy okreslonego w
protokole odbioru koricowego albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej
wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej przekazuje pracownikowi ds. Zamdwieri Publicznych
informacje niezbedne do publikacji ogtoszenia o wykonaniu umowy (w szczegolnosci kopig
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protokotu odbioru, informacie o wartoéci wyptaconego wynagrodzenia, wprowadzonych
zmianach wraz z zawartymi aneksami).

2. Pracownik ds. Zamdwien Publicznych na podstawie przekazanych dokumentéw oraz informacji, o
ktorych mowa w ust. 1, przygotowuje i zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenie
o wykonaniu umowy.

3. Ogtoszenie o wykonaniu umowy zamieszcza sie Biuletynie Zamdwien Publicznych w terminie
30 dni od dnia wykonania umowy.

Rozdziat 9
Zatgczniki do Zarzadzenia
§ 39
1. Integralng czescig Regulaminu sg nastepujace Zatgczniki:
a. Zatgczniknrl — wzor wniosku o zamdwienie i wydatkowanie srodkdw
b. Zatgczniknr2 — wzodr protokofu z postepowania w trybie przetargu sektorowego i

zapytania ofertowego
c. Zatacznik nr 3 - regulamin komisji przetargowe;j

§40

1. Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Chetmcu z
dnia 31 grudnia 2024 roku w sprawie regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zt netto oraz Zarzadzenie Dyrektora Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Chetmcu z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie regulaminu
udzielania zamdwien sektorowych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Chetmcu.

2. Do postepowan wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego
Zarzadzenia stosuje sie procedury dotychczasowe.

3. Nadzér nad realizacjg Regulaminu petni pracownik ds. zamodwien publicznych.

DYR O R
Zaktad ' i Komunalnej
halca

23|Strona




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2025 z dnia 28 stycznia 2025 roku
WZOR WNIOSKU O ZAMOWIENIE | WYDATKOWANIE SRODKOW

Nr wniosku:

WNIOSEK O ZAMOWIENIE KLASYCZNE/ SEKTOROWE*

bez stosowania / z zastosowaniem ustawy Prawo zamowien Publicznych*

Przedmiot zamowienia:

Termin/okres realizacji:

Wartos$¢ zamowienia
-NETTO

Warto$¢ zamowienia - BRUTTO

Kwota zabezpieczonych srodkow

Razem:

Planowany wydatek:

regulaminem)

2. realizowany bedzie zgodnie z ustawa z dnia

pracownika ds. zamowien

1. realizowany bedzie bez stosowania ustawy PZP (zgodnie z

11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych

W TN o e

TURUNPRRNE: | - . SO

podpis

podpis osoby sporzadzajacej wniosek

podpis Glownego Ksiggowego

Proponowany sklad komisji przetargowej* / 0séb wykonujacych czynnodci zwigzane z przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamdwienia*:

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia nr 1/2025 z dnia 28 stycznia 2025 roku
WZOR PROTOKOL Z POSTEPOWANIA W TRYBIE PRZETARGU SEKTOROWEGO | ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

Protokét z postepowania

1. Znak sprawy: .....cccoenee.

2. Przedmiot zamowienia: ....ccvvevneene.
3. Szacunkowa wartosé zamowienia: .oo.ovoveenne.
4. Tryb postepowania: ...

5. Data wszczecia postepowania (publikacja na stronie internetowej, przekazanie zaproszenia do zlozenia oferty):

6. Termin skfadania ofert:
7. Sposob sktadania ofert: ..

8. Zestawienie zfozonych ofert (nazwa wykonawcy, cena oferty):

1)
2) i,
9. Wybrana oferta:
9.1, Nazwa wykonawcy: v,

9.2. Cenabrutto: s
10. Oferty odrzucone: e
11. Numeridata zawartej Umowy: v

12. Zataczniki:

Sporzadzit:

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajacego)




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 1/2025 z dnia 28 stycznia 2025 roku
REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEI

Regulamin pracy komisji przetargowe]

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej regulaminem”, okresla organizacje, zakres
obowiazkdw i tryb pracy komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,,komisjg”.
Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwane; dalej ,ustawa
Pzp”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy Pzp.
Komisja dziata w trybie okreslonym ustawa Pzp i regulaminem.
Wyznaczanie oséb do skfadu komisji nastgpuje w szczegdlnodci z uwzglednieniem ich wiedzy,
doé¢wiadczenia oraz odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamowienia.
Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im obowigzki w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych.
Kierownik Zamawiajacego zachowuje uprawnienie do podejmowania wszelkich decyzji w zakresie
prowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, ze wzgledu na fakt, iz komisja stanowi

jedynie zespdt pomocniczy Kierownika Zamawiajgcego.

Rozdziat 2
Tryb pracy komisji
§2

Powotanie komisji przetargowej nastepuje poprzez zarzadzenie dyrektora.
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania przez Kierownika Zamawiajgcego.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac sie przepisami prawa oraz posiadang wiedza i doswiadczeniem. Czionkowie komisji nie mogg
ujawnic¢ osobom trzecim zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym informacji zwigzanych z
kwalifikacjg Wykonawcdw oraz badaniem i oceng ofert.
Cztonkowie komisji sa zobowigzani przestrzega¢ w trakcie wykonywania swych czynnoéci wszystkich
obowiazujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci przepisow ustawy Pzp oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie, a takze aktéw wewnetrznych obowiazujacych w ZGKiM, w tym Regulaminu
udzielania zamodwien publicznych.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepisow
oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach prawa.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.




7. Cztonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkdéw poprzez ztozenie oswiadczenia stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia. Odmowa podpisania przedmiotowego o$wiadczenia stanowi podstawe do
whioskowania do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie osoby ze sktadu komisji.

8. Oswiadczenia cztonkdow komisji stanowig integralng czes¢ dokumentacji postepowania.

9. Komisja liczy co najmniej trzech cztonkéw, w tym zawsze pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zamdwienia.

§3

1. Przewodniczgcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkow stuzbowych.

2. Z posiedzenia komisji moze zostac sporzadzony protokét, w ktdrym w szczegdlnosci opisuje sie przebieg
posiedzenia, wyniki gtosowan, zadania przydzielone cztonkom komisji przez przewodniczacego komisji w
zakresie ich obowigzkow. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéow komisji biorgeych udziat w danym
posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z
posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa, do protokotu zatgcza sie rowniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

3. W przypadku obecnosci mnigj niz potowy cztonkdw komisji, przewodniczgey komisji odracza posiedzenie
i wyznacza nowy termin.

4. Czlonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktdre dotgcza sie do
protokotu posiedzenia, jesli zostat sporzadzony.

5. Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie zapoznanie sig
z ustaleniami komisji. Przepis ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

6. Kierownik Zamawiajgcego dokonuje zmiany sktadu komisji na swéj wniosek lub na wniosek kazdego
cztonka komisji, w szczegdlnosci w przypadku ustania stosunku pracy pomiedzy Zamawiajacym,
a jego pracownikiem powotanym w sktad komisji, a takze w przypadku wystgpienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 1iust. 3 ustawy Pzp, lub w przypadku, gdy cztonek komisji bedzie
nieobecny w pracy w wymiarze, ktéry mégtby miec istotny wplyw na sprawnos¢ prowadzonego
postepowania.

7. Zmiany sktadu komisji dokonuje Kierownik Zamawiajagcego poprzez zmiane zarzadzenia
o powotaniu komisji przetargowe;j.

8. Decyzje komisji zapadajg jednomyslinie przy udziale co najmniej potowy sktadu komisji, przy czym dla
waznosci decyzji konieczny jest udziat w czynnosci przewodniczacego komisji. W przypadku braku
jednomyslnoéci komisja moze wnioskowaé o powotanie biegltego. W przypadku braku uzgodnienia
stanowiska, decyzje podejmuje sie w drodze gtosowania jawnego — bezwzgledng wiekszoscig glosow przy
obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji, przy czym dla waznosci decyzji konieczny jest udziat w
gtosowaniu przewodniczacego komisji.

9. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczacego komisji. Odrzucenie oferty oraz
wykluczenie  Wykonawcy  wymagaja  jednomysinej  decyzji  wszystkich  cztonkéw  komisji.
W przypadku nieosiggniecia jednomysinosci ostateczng decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

10. lezeli wptynie od Wykonawcy informacja, o ktdrej mowa w art. 514 ust. 2 ustawy Pzp:

a. komisja przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego kopie informacji wraz ze stanowiskiem komisji
odnoénie kazdego naruszenia wskazanego w informacji;
b. w przypadku stwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego zasadnosci przekazanej informacji,
komisja powtarza czynnos¢ albo  dokonuje  czynnodci  zaniechanej, informujgc
o tym Wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie Pzp.
11. Niezwtocznie po wniesieniu odwotania komisja:




12.
13,
14.

15.

a. przekazuje kopie odwotania Kierownikowi Zamawiajgcego;
b. przesyfa, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania odwotania przez Zamawiajacego,
Wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu kopie odwotania wraz
z wezwaniem do przystgpienia do postepowania odwotawczego oraz zamieszcza,
w przypadkach ckreslonych w ustawie Pzp, kopie odwotania na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczone jest ogfoszenie o zamdwieniu lub sg udostepnione dokumenty zamdwienia.
Przy rozpatrywaniu odwotania komisja wspotdziata z radcg prawnym.
Projekt odpowiedzi na odwotanie jest przygotowywany przez komisje bez zbednej zwtoki.
Komisja przedkfada Kierownikowi Zamawiajgcego projekt odpowiedzi na odwotanie oraz
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 526 ust. 1 ustawy Pzp, projekt opozycji przeciw przystapieniu
Wykonawcy do postepowania odwotawczego.
Podpisang przez Kierownika Zamawiajacego odpowiedz na odwotanie lub opozycje przeciw przystagpieniu
Wykonawcy do postepowania odwotawczego sekretarz komisji wysyta Prezesowi Krajowe] lzby
Odwotawczej chyba, ze zostanie podjeta decyzja o nie wnoszeniu odpowiedzi na odwotanie.

§4
Osoby, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1iust. 3 ustawy Pzp, tj. Kierownik Zamawiajacego, cztonkowie
komisji, inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia, po stronie Zamawiajgcego, lub mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub
udzielajgce zamodwienia skfadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 i ust. 3 ustawy Pzp.
Oéwiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1i2 ustawy Pzp, skiada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o istnieniu konfliktu interesow, a oswiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci sktada sie nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, sktada sie
przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktdrych mowa
w art. 56 ust. 11 3 ustawy Pzp, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczy¢ sie z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie przewodniczacego
komisji oraz Kierownika Zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczgcego komisji — Kierownika
Zamawiajgcego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 i ust. 3 ustawy
Pzp, cztonek komisji obowigzany jest do ponownego zfozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca
wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 ust. 3
ustawy Pzp, powtarza sie, za wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosdci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.
W przypadku odwotania cztonka komisji w zwigzku z wystgpieniem okolicznoscei, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 1 i ust. 3 ustawy Pzp, Kierownik Zamawiajgcego nakazuje powtdrzy¢ czynnosci podjete
przez wytgczonego cztonka komisji, za wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych, niemajgcych wplywu na wynik postepowania.
Postanowienia zawarte w ust. 6i7 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka
komisji oswiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.




9. Przed odebraniem oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktorej
powierzyt  czynnosci  w postepowaniu uprzedza osoby  sktadajace  oswiadczenie

o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

§5

1. Komisja przetargowa powotywana jest do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofert. W tym zakresie Komisja przetargowa wykonuje w szczegdlnosci nastepujace
czynnosci:

a. dokonuje czynnosci otwarcia ofert;

b. dokonuje badania i oceny ofert/ofert wstepnych/ofert ostatecznych, wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu;

c. wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie protokotu z przeprowadzonych negocjacji,
dialogu i/lub protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

d. dokonuje analizy wniesionych $rodkdéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi
Zamawiajgcego rekomendacje dotyczacy odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o
podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci.

2. Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ztozonych ofert/ofert wstepnych/ofert ostatecznych
lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wytgcznie na podstawie kryteridow oceny
ofert/wnioskéw okreslonych w dokumentach zamdwienia, po szczegdtowym zapoznaniu sie z ofertami,
wnioskami oraz opiniami biegtych, o ile byli powotani.

Rozdziat 3
Prawa i obowigzki cztonkdw komisji
§6
1. Biorac udziat w pracach komisji jej cztonkowie majg prawo w szczegodlnosci do:
a. dostepu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z pracg w komisji, z zastrzezeniem § 2 ust. 5;
b. uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
c. zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemdw dotyczacych
funkcjonowania komisji;
d. wnioskowania o powotanie biegtego.

§7
2. Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
a. uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
b. wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 2 regulaminu, w tym zadan wyznaczonych
przez przewodniczgcego komisji;
c. przygotowywanie propozycji wyjasnien lub modyfikacji dotyczacych dokumentow zamowienia;
ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 1 i ust. 3 ustawy Pzp oraz oswiadczenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 7 regulaminu;
e. niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkdw cztonka komisji.
3. Ponadto do obowigzkéw cztonka komisji, niebedacego przewodniczacym  komisji, nalezy
w szczegolnosci:
a. badanie i ocena ziozonych ofert/ofert wstepnych/ofert ostatecznych, wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;




b.

niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktdre uniemozliwiajg

udziat w pracach komisji.

§8

1. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 6 ust. 1 regulaminu,

nalezy w szczegdlnosci:

a.

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono we wniosku o zaméwienie publiczne;
prowadzenie posiedzen komisji;

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie zfozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 1 i ust. 3 ustawy Pzp,
albo ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1
iust. 3 ustawy Pzp, albo ztoiyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 56 ust. 1iust. 3 ustawy Pzp, a takize o odwotanie cztonka komisji
z innych uzasadnionych powoddw, w szczegdlnosci urlopu, diugotrwatej nieocbecnosci, nieztozenia
oswiadczenia w zakresie okreslonym w § 2 ust. 7 regulaminu;

wystepowanie, na wniosek komisji, do Kierownika Zamawiajacego o powotanie bieglego;

w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie dziatania komisji do
czasu wytgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

podziat prac zwigzanych z dziataniem komisji pomiedzy cztonkdw komisji;

informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji;

przedktadanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego: projektow pism w sprawie
odrzucenia oferty, wykluczenia Wykonawcy, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia
postepowania;

czynny udziat w badaniu i ocenie zfozonych ofert/ofert wstepnych/ofert ostatecznych
w zakresie przestanek odrzucenia ofert w oparciu o przepisy ustawy Pzp.

2. Przewodniczacy komisji reprezentuje komisje wobec o0sob trzecich, zarowno przed Kierownikiem

Zamawiajacego, jak i na zewnatrz.

W przypadku nieobecnosci przewodniczagcego komisji, w jego imieniu dziata cztonek komisji wskazany

przez pozostatych cztonkéw komisji.

§9

1. Do obowigzkéw sekretarza komisji w szczegdlnosci nalezy:

a.

™~ o o

dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zatgcznikami;

dokumentowanie przebiegu prac komisji, w tym sporzadzanie protokotow z posiedzen komisji na
wniosek przewodniczacego komisji lub innego cztonka komisji, z zastrzezeniem §3ust 1
regulaminu;

udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien  zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg Pzp;

dbanie o prawidtowe wypetnianie dokumentacji postepowania przez cztonkéw komisji;
prowadzenie dokumentacji dotyczacej prowadzonego postepowania;

publikowanie oraz zamieszczanie wymaganych ustawg Pzp ogfoszen oraz dokumentow zamowienia

na stronie internetowej prowadzonego postepowania oraz w odpowiednich publikatorach;




h. obstuga platformy elektreniczne] Zamawiajacego, stuzgcej komunikacji miedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcami, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

i. przygotowywanie projektow pism i dokumentdw w zakresie obstugi formalno-prawnej
postepowania;

j. przyjmowanie ofert i innej korespondencji oraz kierowanie jej do pozostatych cztonkdw komisji;

k. badanie ztozonych ofert pod katem przestanek do wykluczenia Wykonawcy na podstawie
przepisow ustawy Pzp;

|.  kierowanie do Wykonawcéw i innych podmiotéw korespondencji zwigzanej z prowadzonym
postepowaniem;

m. monitorowanie biegu termindw wynikajacych z ustawy Pzp i biezace informowanie w tym zakresie
przewodniczgcego komisji;

n. przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
e udostepnienia jej Wykonawcom oraz biegtym,
e przekazania wtadciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrolne,

0. przyjmowanie od cztonkdw komisji pisemnych o$wiadczern w zakresie okreslonym w § 2 ust. 7
regulaminu oraz oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 1iust. 3 ustawy Pzp
i wigczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania.

Rozdziat 5
Zakoriczenie prac komisji
§10
Sekretarz komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny protokdt
postepowania.
Komisja koriczy dziatanie z chwily wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
Kierownika Zamawiajgcego.
Watpliwosci zaistniate na tle interpretacji regulaminu rozstrzyga Kierownik Zamawiajgcego.







