Chetmiec, 03 kwietnia 2025 r.
Wojt Gminy Chetmiec

Ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich i USC (peiny etat)
w Urzedzie Gminy Chetmiec ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec

Do giéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

L] Podejmowanie inicjatyw majacych na celu popularyzacje sportu i rekreacji wérod mieszkancow gminy
przy wykorzystaniu bazy sportowej i rekreacyjnej na terenie gminy Chetmiec.

L] Wspétpraca ze szkotami, organizacjami pozarzadowymi, klubami sportowymi przy realizacji zadan gminy
w zakresie sportu i rekreacji.

L] Nadzdér merytoryczny nad zespotem obiektow sportowych, prowadzenie ewidencji stanu bazy sportowej,
rekreacyjnej i turystycznej, zabezpieczenie ich wtasciwej eksploatacji.

. Opracowanie rocznego kalendarza imprez sportowych i nadzér nad jego realizacja.

= Tworzenie warunkdéw do uprawiania sportu i rekreacji dla oséb niepetnosprawnych.

L] Organizowanie i wspieranie organizacji imprez sportowo - rekreacyjnych o charakterze lokalnym, w tym
promujacych zdrowy styl zycia z wykorzystaniem $rodkow finansowych Gminny.

. Nadzér nad wydatkami z budzetu gminy przeznaczonymi na dziatalnos$¢ sportowa.

. Kontrola i ocena realizacji zadan z zakresu kultury fizycznej zleconych stowarzyszeniom i klubom sporto-
wym.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem sal, hal, boisk i innych obiektow sportowych.

L] Monitorowanie dotacji udzielonych z budzetu Gminy Chetmiec w zakresie sportu w tym:

- przygotowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg dotacji
- rozliczanie udzielonych dotacji
- sprawozdawczo$¢ w zakresie ww. dotacji.
L] Pozyskiwanie funduszy zewnetrznych na realizacje zadan z zakresu sportu i rekreacji.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

e miejsce pracy Urzad Gminy Chetmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec,

e rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze, praca wykonywana w biurze i w terenie,

e praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe, uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka,
kserokopiarka, niszczarka dokumentow),

e praca w budynku czesciowo przystosowanym do potrzeb osdb niepetnosprawnych,

. wymiar czasu pracy: petny etat,

e  termin rozpoczecia pracy: kwiecien/maj 2025 r

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze,

minimum roczny staz pracy w administracji publicznej lub minimum 3 letni staz pracy,

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos$¢ za przestepstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

Wymagania dodatkowe:

komunikatywnos¢,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,

Wskaznik zatrudnienia os6b niepeinosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych wynosit 7,24 %.




Wymagane dokumenty i o§wiadczenia

podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny

kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie,

podpisane odrecznie o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych*
podpisane odrecznie oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe*

podpisana klauzula RODO*

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza skorzysta¢ z
uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.
Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentdow lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie do
dnia 17 kwietnia 2025 roku na adres:

Adres skladania dokumentow

Urzad Gminy Chetmiec
Ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor: Podinspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich i USC”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynetly na w/w adres w terminie do dnia 17 kwietnia 2025 roku do

godz. 12.30

*Druki o$wiadczen sa do pobrania na stronie BIP Urzedu gminy Chetmiec




