Chetmiec, 7 kwietnia 2025 r.

Dyrektor Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Chetmcu

Ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor w Dziale Ksiegowo - Finansowym

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

ewidencja ksiegowa wydatkow budzetowych, w tym ewidencja wynagrodzen, ksiegowanie list ptac, potracen,
sktadek ZUS oraz podatku dochodowego,

comiesieczne uzgodnienia sald kont ksiegowych objetych zakresem czynnosci, w tym sporzadzanie protokotéw na
koniec roku,

sporzadzanie wydrukow i zestawien do celéw sprawozdawczych oraz przygotowanie obowigzujacych sprawozdan
w czesci wynikajacej z zakresu czynnosci,

wszelkie prace zwigzane z zamknieciem roku w czesci wynikajacej z zakresu czynnosci,

naliczanie i monitorowanie zmian w wysokosci Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz czuwanie nad terminowym
odprowadzaniem srodkow,

przyjmowanie dokumentéw ksiegowych bezgotéwkowych, ich kontrola formalno - rachunkowa, dekretacja,
ksiegowanie, sporzadzanie i uzgadnianie rejestru zakupu oraz rejestrow zakupu VAT - na podstawie wymogow
przyjetej metody ksiegowej, Zaktadowego Planu Kont oraz ustawy o VAT,

terminowe generowanie oraz wysytka do UG pliku JPK, deklaracji VAT oraz przelewu podatku VAT do Urzedu
Skarbowego a takze ewentualnych korekt w tym zakresie,

prowadzenie dokumentacji srodkdw trwatych, wartoséci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia,
prowadzenie ksigg inwentarzowych oraz amortyzacji $Srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
ewidencja zakonczonych inwestycji i kompletowanie dokumentéw w celu przygotowania dokumentu OT,
koordynowanie czynnosci zwigzanych z inwentaryzacjq sktadnikdw majatkowych jednostki,

archiwizowanie dokumentow.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

miejsce pracy Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Chetmcu, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec,
rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze (jeden etat),

wymiar czasu pracy: petny etat,

praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie,

termin rozpoczecia pracy: kwiecien 2025 r.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze z zakresu finanséw i rachunkowosci,

minimum roczne do$wiadczenie w pracy w administracji publicznej,

znajomosc¢ Ustawy o rachunkowosci, Ustawy o finansach publicznych, Kodeksu Postepowania Administracyjnego,
Ustawy o samorzadzie gminnym,

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos$¢ za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

komunikatywnos¢,

asertywnosg,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ planowania i organizacji czasu pracy.




Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych wynosit 7,22 %.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny

kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje

kopie $wiadectw pracy

podpisane odrecznie oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw

publicznych*

e podpisane odrecznie oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe*

e podpisana klauzula RODO*

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza skorzysta¢ z

uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentow lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie
do dnia 17 kwietnia 2025 roku na adres:

Adres skladania dokumentow

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Chetmcu
Ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér: Podinspektor w Dziale Ksiegowo - Finansowym"”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynely na w/w adres w terminie do dnia 17 kwietnia 2025 roku do
godz. 17:00.

*Druki o$wiadczen sg do pobrania na stronie BIP Gmina Chetmiec




