URZAD GMINY CHEXMIEC

Ogloszenie

Wo6jt Gminy Chetlmiec oglasza nabor na stanowisko:
POMOC ADMINISTRACYJNA W WYDZIALE INWESTYCJI I ROZWOJU

Zakres obowigzkow:

e przygotowywanie i analiza uproszczonej dokumentacji projektowe;j

e przygotowywanie dokumentéw formalno-prawnych do postgpowan administracyjnych
(m.in. wnioski, oswiadczenia)

e sprawdzanie kompletno$ci dokumentacji projektowe;j

e prowadzenie akt postgpowan realizowanych przez Wydziat Inwestycji i Rozwoju

e wspolpraca z pozostatymi pracownikami Urzedu Gminy Chetmiec i Zaktadu Gospodarki
Komunalnej 1 Mieszkaniowej w Chelmcu w zakresie realizacji zadan inwestycyjnych
gminy.

Wymagania niezbedne:
e wyksztalcenie techniczne w zakresie budownictwa
znajomo$¢ srodowiska CAD
doswiadczenie w postgpowaniu administracyjnym zwigzanym z budownictwem,
sumiennos¢, rzetelnos$¢ i odpowiedzialno$é.
mile widziana umiejetnos¢ kosztorysowania

Warunki zatrudnienia:

e forma zatrudnienia: umowa o prace,

e wymiar czasu: pelny etat,

e miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Chelmiec, praca w terenie
Wymagane dokumenty:

o (CV,

e dokumenty potwierdzajace podane kwalifikacje,

e cwentualne §wiadectwa pracy.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 30.12.2025r. do godziny 15:30 na
Dzienniku Podawczym Urzedu Gminy Chetmiec przy ul. Papieskiej 2, 33-395 Chetmiec.

Kopertg nalezy opisa¢ ,,NABOR POMOC ADMINISTRACYJNA - WYDZIAL INWESTYCIJI 1
ROZWOJU”.

Urzad Gminy Cheimiec
ul. Papieska 2, 33-395 Cheimiec
tel. 18 548 02 27,28,31,56
www.chelmiec.pl e-mail: gmina@chelmiec.pl

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej z siedziba w Urzgdzie Gminy Chetmiec, ul. Papieska 2, 33-395
Chelmiec, tel. 18 548 02 27, e-mail: gmina@chelmiec.pl. W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna si¢ kontaktowaé¢ z Inspektorem
Ochrony Danych, dostgpnym pod adresem e-mail: iod@chelmiec.pl Z trescia ogolnej klauzuli informacyjnej wynikajacej z Artykutu 13 rozporzadzenia o ochronie
danych: RODO mozna si¢ zapozna¢ na stronie BIP Urzgdu Gminy Chetmiec w zaktadce RODO pod adresem: https://bip.malopolska.pl/ugchelmiec.
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